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Handleiding Zoekfunctie
Koninklijke Heemkundige Kring De Plate

1. Inleiding

Deze handleiding helpt u bij het gebruik van de zoekfunctie op de website van Heemkundige 
Kring De Plate. Met deze krachtige zoekmachine kunt u door het volledige digitale archief 
zoeken, inclusief foto's, documenten, kaarten, tijdschriften en nog veel meer.

2. Het Zoekscherm

2.1 Het Zoekveld en Inhoudstypes

Bovenaan de pagina vindt u het zoekveld met de titel "Zoek in ons archief". Typ hier uw 
zoekterm in. Daaronder ziet u het selectiepaneel met alle beschikbare inhoudstypes.

Afbeelding 1: Het zoekscherm met (1) inhoudstypes en (2) de knop "Alles in-/uitschakelen"

In het grijze paneel kunt u kiezen in welke categorieën u wilt zoeken:

• Aankondigingen, Activiteiten, Affiches en plakbrieven
• Banistiek, Bestuursleden, Boeken
• Deelbeschrijvingen, Documenten, Foto's en postkaarten
• Kaarten en plannen, Krantenartikels, Objecten, Tijdschriften

2.2 De Knop "Alles in-/uitschakelen"

Onderaan het selectiepaneel (zie nummer 2 in afbeelding 1) vindt u de knop "Alles 
in-/uitschakelen". Met één klik kunt u alle categorieën tegelijk selecteren of deselecteren.

3. Zoekresultaten

3.1 Weergave van Resultaten

Wanneer u een zoekterm invoert, verschijnen de resultaten automatisch onder het zoekveld:
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Afbeelding 2: Zoekresultaten met (1) zoekveld, (2) titel, (3) auteurs en (4) trefwoorden

Elk zoekresultaat toont:

• Titel (bordeauxrood, nr. 2) - Klikbaar om de detailpagina te openen
• Omschrijving - Een korte beschrijving van het item
• Auteurs (nr. 3) - Klikbaar voor meer items van dezelfde auteur
• Trefwoorden (nr. 4) - Klikbaar om gerelateerde items te vinden

3.2 Scrollen door Resultaten

Gebruik uw muiswiel om door de resultaten te scrollen. Wanneer u naar beneden scrollt, 
worden automatisch meer resultaten geladen:

Afbeelding 3: (1) Zoekveld, (2) laadmelding, (3) aantal resultaten, (4) scrollbalk

Tip: Rechtsklik op een titel en kies "Openen in nieuw tabblad" om het item te bekijken terwijl  
u verder kunt zoeken.
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4. Zoeken op Plaatskenmerk en Inventarisnummer

U kunt ook zoeken op plaatskenmerken en inventarisnummers die u eerder hebt genoteerd:

Afbeelding 4: Zoeken op een plaatskenmerk zoals "ARCHIEF 202 17-19 FOTO LUC ARCHIEFDOOS 1"

    Afbeelding 5: zoeken op inventarisnummers

De zoekfunctie doorzoekt titels, omschrijvingen, auteurs, trefwoorden, plaatskenmerken én 
inventarisnummers.

5. "Bedoelde u...?" Spellingssuggesties

Als u een zoekterm invoert met een typfout of die weinig resultaten oplevert, kan de 
zoekmachine een suggestie tonen:
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Afbeelding 5: De suggestie "Bedoelde u: 010?" bij het zoeken op "2012/2990"

Klik op de suggestie om de zoekopdracht aan te passen.

6. Belangrijke Informatie

6.1 Speciale Tekens

De zoekmachine zet speciale tekens (/, ., -) automatisch om naar spaties. Dit kan soms 
meerdere resultaten opleveren:

"1995/0154" wordt "1995 0154" (twee zoektermen). Daarom vindt u mogelijk:

• Resultaat 1: Het exacte item met inventarisnummer 1995/0154 ✓
• Resultaat 2: Een item met "1995" in de titel en "0154" elders

Het eerste resultaat is altijd de beste match.

6.2 Synoniemen

De zoekmachine herkent synoniemen. Zoeken op "kursaal" vindt ook "casino", "kasino" of 
"speelbank".

7. Handige Tips

1. Wees specifiek: Hoe specifieker uw zoekterm, hoe gerichter de resultaten.
2. Gebruik trefwoorden: Klik op trefwoorden om gerelateerde items te ontdekken.
3. Beperk categorieën: Deselecteer irrelevante inhoudstypes voor minder resultaten.
4. Rechtsklik: Open resultaten in een nieuw tabblad om uw zoekpositie te behouden.
5. Blijf scrollen: Meer resultaten worden automatisch geladen.

8. Contact

Deel uw ervaring met de zoekfunctie: zoeksupport@deplate.be

Koninklijke Heemkundige Kring De Plate werkt met vrijwilligers. Interesse om mee te 
werken? Neem contact op via de website.

— Koninklijke Heemkundige Kring De Plate —
Langestraat 69, 8400 Oostende

mailto:zoeksupport@deplate.be
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